
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 
เรื่อง  คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 

 
 
  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนดขั้นตอน 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่
ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ ทั้งนี้เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติอ านายความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับประชาชน ดังนี้ 
 1.การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 2.การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 3.การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 4.การรับช าระภาษีป้าย 
 5.การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 6.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นบุคคลธรรมดา 
 7.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 8.การจดทะเบียน (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 9.การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

10.การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
11.การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
12.การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
13.การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 14.การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
 15.การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

16.การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร6 
17.การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 18.การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
 19.การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 20.การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
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 21.การแจ้งขุดดิน 
 22.การแจ้งถมดิน 
 ทั้งนี้ คู่มือส าหรับประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า อ าเภอนาหว้า จังหวัดนครพนม อยู่
ระหว่างการปรับปรุง 
 จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
  ประกาศ ณ วันที่  20 กรกฎาคม พ.ศ. 2558 

                                     

 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า ได้ด าเนินการจัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยง โดยถือปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการการบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2562 ข้อ 5 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการบริหารจัดการความ
เสี่ยงเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 79 บัญญัติให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้ถือ
ปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 เพ่ือให้การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้าบรรลุวัตถุประสงค์ของการจัดท า
แผนการบริหารจัดการความเสี่ยงในด้านประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการด าเนินงานและเพ่ือให้มีระบบใน
การบริหารจัดการความเสี่ยงอย่างเป็นรูปธรรม ลดปัจจัยที่จะส่งผลกระทบต่อความส าเร็จขององค์กรให้อยู่ใน
ระดับท่ียอมรับได้ จึงก าหนดนโยบายการบริหารความเสี่ยงดังนี้ 
 1.ก าหนดให้การบริหารความเสี่ยงเป็นความรับผิดชอบของพนักงานในทุกระดับชั้นต้องด าเนินการ
บริหารความเสี่ยง โดยการด าเนินการบริหารความเสี่ยงเป็นส่วนหนึ่งของการปฏิบัติงานตามปกติ 
 2.ก าหนดให้ทุกส่วนราชการมีหน้าที่ความรับผิดชอบประเมินความเสี่ยง ก าหนดตัวชี้วัดความเสี่ยง 
แนวทางการป้องกันและบรรเทาหรือความสูญเสียที่อาจจะเกิดข้ึนในการบริหารจัดการความเสี่ยงโดยใช้
มาตรฐานการบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับหน่วยงานของรัฐ โดยให้ผู้รับผิดชอบฯ จัดท าแผนบริหารจัดการ
ความเสี่ยง เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ของหน่วยงานของรัฐ และให้ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานของรัฐจัดท า
รายงานผลการบริหารจัดการความเสี่ยงและเสนอให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ก ากับดูแลแล้วแต่กรณีพิจารณา
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 3.ให้มีการติดตามประเมินผลและรายงานผลการบริหารจัดการความเสี่ยงรวมทั้งมีการทบทวน
ปรับปรุงอย่างสม่ าเสมอ 
 4.เมื่อพบเห็นหรือรับทราบความเสี่ยงที่อาจจะมีผลกระทบต่อองค์กร จะต้องรายงานความเสี่ยงนั้นให้
ผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบทันทีและให้มีการน าเทคโนโลยีมาใช้ในการบริหารจัดการความเสี่ยงด้วย 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ ณ วันที่        ตุลาคม  พ.ศ. 2565 
 
 
         (นายยงยุทธ  ปาทา) 
                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 
เรื่อง นโยบายการบริหารความเสี่ยง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 
 
  องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า ได้ด าเนินการจัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยง โดยถือปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการการบริหารจัดการความเสี่ยง
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2562 ข้อ 5 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการบริหาร
จัดการความเสี่ยงเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 
79 บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความ
เสี่ยง โดยให้ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 เพ่ือให้การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้าบรรลุวัตถุประสงค์ของการจัดท า
แผนการบริหารจัดการความเสี่ยงในด้านประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการด าเนินงานและเพ่ือให้มีระบบใน
การบริหารจัดการความเสี่ยงอย่างเป็นรูปธรรม ลดปัจจัยที่จะส่งผลกระทบต่อความส าเร็จขององค์กรให้อยู่ใน
ระดับท่ียอมรับได้ จึงก าหนดนโยบายการบริหารความเสี่ยงดังนี้ 
 1.ก าหนดให้การบริหารความเสี่ยงเป็นความรับผิดชอบของพนักงานในทุกระดับชั้นต้องด าเนินการ
บริหารความเสี่ยง โดยการด าเนินการบริหารความเสี่ยงเป็นส่วนหนึ่งของการปฏิบัติงานตามปกติ 
 2.ก าหนดให้ทกุส่วนราชการมีหน้าที่ความรับผิดชอบประเมินความเสี่ยง ก าหนดตัวชี้วัดความเสี่ยง 
แนวทางการป้องกันและบรรเทาหรือความสูญเสียที่อาจจะเกิดข้ึนในการบริหารจัดการความเสี่ยงโดยใช้
มาตรฐานการบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับหน่วยงานของรัฐ โดยให้ผู้รับผิดชอบฯ จัดท าแผนบริหารจัดการ
ความเสี่ยง เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ของหน่วยงานของรัฐ และให้ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานของรัฐจัดท า
รายงานผลการบริหารจัดการความเสี่ยงและเสนอให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ก ากับดูแลแล้วแต่กรณีพิจารณา
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 3.ให้มีการติดตามประเมินผลและรายงานผลการบริหารจัดการความเสี่ยงรวมทั้งมีการทบทวน
ปรับปรุงอย่างสม่ าเสมอ 
 4.เมื่อพบเห็นหรือรับทราบความเสี่ยงที่อาจจะมีผลกระทบต่อองค์กร จะต้องรายงานความเสี่ยงนั้นให้
ผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบทันทีและให้มีการน าเทคโนโลยีมาใช้ในการบริหารจัดการความเสี่ยงด้วย 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ ณ วันที่        ตุลาคม  พ.ศ. 2564 
 
 
         (นายสุขสันติ์  บรรเทาทุกข์) 
                  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติหน้าที่  
                               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 



 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 
เรื่อง นโยบายการบริหารความเสี่ยง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

 
 
  องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า ได้ด าเนินการจัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยง โดยถือปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการการบริหารจัดการความเสี่ยง
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2562 ข้อ 5 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการบริหาร
จัดการความเสี่ยงเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 
79 บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความ
เสี่ยง โดยให้ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 เพ่ือให้การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้าบรรลุวัตถุประสงค์ของการจัดท า
แผนการบริหารจัดการความเสี่ยงในด้านประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการด าเนินงานและเพ่ือให้มีระบบใน
การบริหารจัดการความเสี่ยงอย่างเป็นรูปธรรม ลดปัจจัยที่จะส่งผลกระทบต่อความส าเร็จขององค์กรให้อยู่ใน
ระดับท่ียอมรับได้ จึงก าหนดนโยบายการบริหารความเสี่ยงดังนี้ 
 1.ก าหนดให้การบริหารความเสี่ยงเป็นความรับผิดชอบของพนักงานในทุกระดับชั้นต้องด าเนินการ
บริหารความเสี่ยง โดยการด าเนินการบริหารความเสี่ยงเป็นส่วนหนึ่งของการปฏิบัติงานตามปกติ 
 2.ก าหนดให้ทุกส่วนราชการมีหน้าที่ความรับผิดชอบประเมินความเสี่ยง ก าหนดตัวชี้วัดความเสี่ยง 
แนวทางการป้องกันและบรรเทาหรือความสูญเสียที่อาจจะเกิดข้ึนในการบริหารจัดการความเสี่ยงโดยใช้
มาตรฐานการบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับหน่วยงานของรัฐ โดยให้ผู้รับผิดชอบฯ จัดท าแผนบริหารจัดการ
ความเสี่ยง เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ของหน่วยงานของรัฐ และให้ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานของรัฐจัดท า
รายงานผลการบริหารจัดการความเสี่ยงและเสนอให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ก ากับดูแลแล้วแต่กรณีพิจารณา
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 3.ให้มีการติดตามประเมินผลและรายงานผลการบริหารจัดการความเสี่ยงรวมทั้งมีการทบทวน
ปรับปรุงอย่างสม่ าเสมอ 
 4.เมื่อพบเห็นหรือรับทราบความเสี่ยงที่อาจจะมีผลกระทบต่อองค์กร จะต้องรายงานความเสี่ยงนั้นให้
ผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบทันทีและให้มีการน าเทคโนโลยีมาใช้ในการบริหารจัดการความเสี่ยงด้วย 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ ณ วันที่        พฤศจิกายน  พ.ศ. 2563 
 
 
         (นายสุขสันติ์  บรรเทาทุกข์) 



                  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติหน้าที่  
                               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 


