
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า  อ าเภอนาหว้า จังหวัดนครพนม 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1.  ชื่อกระบวนงาน   การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า  อ าเภอนาหว้า  จังหวัดนครพนม 

3.  ประเภทของงานบริการ   กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น(กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ   รับแจ้ง  

5.  กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 
 -พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

6.  ระดับผลกระทบ   บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

7.  พื้นที่ให้บริการ   ท้องถิ่น 

8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
     ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ    45 วัน 

9.  ข้อมูลสถิติ 
     จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 
     จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด   0 
     จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด   0 

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน   ส าเนาคู่มือประชาชน  

11.  ช่องทางการให้บริการ 
 -สถานที่ให้บริการ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร  042-
597 370  เว็บไซด์ https://www.nawa-local.go.th / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 -ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตาม มาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่

https://www.nawa-local.go.th/


ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 
39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการ
ดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณขออาคาร
ที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัติหรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้
ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
  13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคาร
จ่ายค่าธรรมเนียมและรับ
ใบแจ้ง 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

3 การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 



4 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและมีหนังสือแจ้ง
ผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม   45  วัน 
 
14.  งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
       -ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15.  งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน  
 

- 0 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 

- 0 1 ชุด กรณีนิติ
บุคคล 

 
 15.2 เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนดและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้

แจ้ง
ดัดแปลง
อาคาร 

2 ใบขออนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้าง
อาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้

แจ้ง
ดัดแปลง
อาคาร 



3 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ 
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้

แจ้ง
ดัดแปลง
อาคาร 

4 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ(ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย(กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้

แจ้ง
ดัดแปลง
อาคาร 

5 กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้

แจ้ง
ดัดแปลง
อาคาร 

6 บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนาม
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้

แจ้ง
ดัดแปลง
อาคาร 

7 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้

แจ้ง
ดัดแปลง
อาคาร 

8 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ 



9 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ 

10 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ 

11 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ 

12 แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ
ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10  (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ 

13 รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุ
ชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคารสถานที่
ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้
ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่
ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค านวณให้
อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวตามกฎกระทรวง
ก าหนดการรับน้ าหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทาน

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ 



แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.
2550 ต้องแสดงรายละเอียดการ
ค านวณการออกแบบโครงสร้าง 

14 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนด
ในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 
เช่น  ใช้ค่า fc > 65 ksc.  หรือค่า  
Fc > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่
เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ 

15 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก าหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ 

16 แบบแปลนและรายการค านวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎกระทรวง 
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่
ต้องยื่น
เพ่ิมเติม
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่

พิเศษ 
(เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 
17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับ

- 1 0 ชุด เอกสารที่
ต้องยื่น
เพ่ิมเติม



วุฒิวิศวกร) ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่

พิเศษ 
(เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 
18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า(ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่
ต้องยื่น
เพ่ิมเติม
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่

พิเศษ 
(เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 
19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่
ต้องยื่น
เพ่ิมเติม
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่

พิเศษ 
(เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 



20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการ
ระบายน้ าทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่
ต้องยื่น
เพ่ิมเติม
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่

พิเศษ 
(เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 
21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่
ต้องยื่น
เพ่ิมเติม
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่

พิเศษ 
(เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 
22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่
ต้องยื่น
เพ่ิมเติม
ส าหรับ
กรณีเป็น
อาคารสูง

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่

พิเศษ 



(เอกสารใน
ส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 
 
16.  คา่ธรรมเนียม 
 -เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
 -ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
 
17.  ช่องทางการร้องเรียน 
 17.1 ช่องทางการร้องเรียน  กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 
                   โทรศัพท์/โทรสาร  042-597 370   

17.2 ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซด์ https://www.nawa-local.go.th   
 
 
 

https://www.nawa-local.go.th/

