
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า  อ าเภอนาหว้า จังหวัดนครพนม 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1.  ชื่อกระบวนงาน   การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า  อ าเภอนาหว้า  จังหวัดนครพนม 

3.  ประเภทของงานบริการ   กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น(กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5.  กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 
 -พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

6.  ระดับผลกระทบ   บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

7.  พื้นที่ให้บริการ   ท้องถิ่น 

8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
     ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ    5 วัน 

9.  ข้อมูลสถิติ 
     จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 
     จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด   0 
     จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด   0 

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน   ส าเนาคูม่ือประชาชน  

11.  ช่องทางการให้บริการ 
 -สถานที่ให้บริการ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร  042-
597 370  เว็บไซด์ https://www.nawa-local.go.th / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 -ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็น
ผู้ควบคุมงานให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ได้รับ
ใบอนุญาตต้องระงับ การด าเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือ
แสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว   

https://www.nawa-local.go.th/


  13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุม
งานพร้อมเอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงาน 
 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

3 การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงานทราบ (น.1) 
 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม   5  วัน 
 
14.  งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
       -ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15.  งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน  
 

- 0 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 

- 0 1 ชุด กรณีนิติ
บุคคล 

 
 
 
 



 15.2 เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงาน
คนเดิมทราบว่าได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้
ควบคุมงานแล้วพร้อมหลักฐานแสดง
การรับทราบของผู้ควบคุมงานคนเดิม 
(แบบ น.5) 

- 0 1 ชุด กรณีผู้รับ
ได้รับ

ใบอนุญาต
หรือใบรับ
แจ้งบอก

เลิกผู้
ควบคุม

งานคนเดิม
และแจ้งชื่อ
ผู้ควบคุม

งานคนใหม่ 
2 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้

ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30 
วรรคสอง (แบบ น.8) 

- 1 0 ชุด กรณีผู้รับ
ได้รับ

ใบอนุญาต
หรือใบรับ
แจ้งบอก

เลิกผู้
ควบคุม

งานคนเดิม
และแจ้งชื่อ
ผู้ควบคุม

งานคนใหม่ 
3 ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อ

ถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่
กรณี 

- 0 1 ชุด กรณีผู้รับ
ได้รับ

ใบอนุญาต
หรือใบรับ
แจ้งบอก

เลิกผู้
ควบคุม



งานคนเดิม
และแจ้งชื่อ
ผู้ควบคุม

งานคนใหม่ 
4 ส าเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้

ควบคุมงาน (แบบ น.7) 
- 1 0 ชุด กรณีผู้

ควบคุม
งานคนเดิม
ได้แจ้งบอก

เลิกการ
ควบคุม

งานไว้แล้ว
และผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ

แจ้ง
ประสงค์

จะแจ้งชื่อผู้
ควบคุม

งานคนใหม่
ให้เจ้า

พนักงาน
ท้องถิ่น
ทราบ 

 
16.  คา่ธรรมเนียม 
 -เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
 -ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
 
17.  ช่องทางการร้องเรียน 
 17.1 ช่องทางการร้องเรียน  กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 
                   โทรศัพท์/โทรสาร  042-597 370   

17.2 ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซด์ https://www.nawa-local.go.th   

https://www.nawa-local.go.th/

