
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า  อ าเภอนาหว้า จังหวัดนครพนม 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1.  ชื่อกระบวนงาน   การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร   

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน   องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า  อ าเภอนาหว้า  จังหวัดนครพนม 

3.  ประเภทของงานบริการ   กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น(กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5.  กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 
 -พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

6.  ระดับผลกระทบ   บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

7.  พื้นที่ให้บริการ   ท้องถิ่น 

8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
     ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ    45 วัน 

9.  ข้อมูลสถิติ 
     จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 
     จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด   0 
     จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด   0 

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน   ส าเนาคู่มือประชาชน  

11.  ช่องทางการให้บริการ 
 -สถานที่ให้บริการ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร  042-
597 370  เว็บไซด์ https://www.nawa-local.go.th / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 -ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้อง
ตรวจ พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน  45  วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน  45 วัน แต่
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ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือ
ตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
  13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นค าขออนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคารพร้อม
เอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

3 การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และ
แจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย
อาคาร (น.1) 

35 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาหว้า 

 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม   45  วัน 



 
14.  งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
       -ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน  
 

- 0 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 

- 0 1 ชุด กรณีนิติ
บุคคล 

 
 15.2 เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(แบบ ข.2) 

- 1 0 ชุด - 

2 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้เคลื่อนย้าย
อาคารไปไว้ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด  

3 กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบัตรบัตรประจ าตัว
ประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือประจ าตัวประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินของผู้
มอบและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด  



4 หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณี
ผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด  

5 ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด  

6 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด  

7 หนังสือรับรองวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด  

8 แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด  

9 รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด  

10 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด  

11 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด  

16.  คา่ธรรมเนียม 
 -เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
 -ค่าธรรมเนียม  0  บาท 



17.  ช่องทางการร้องเรียน 
 17.1 ช่องทางการร้องเรียน  กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลนาหว้า 
                   โทรศัพท์/โทรสาร  042-597 370   

17.2 ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซด์ https://www.nawa-local.go.th   
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